Dochazka 3000 - export do mezd vé@tnim programu Avensio od Alfa SW.

Export naleznete v progranikochazka 3000d verze 9.65 v menustatni / Exporty do mezd / Averisidde
je mozné nastavitipnaSené polozky a poté zadat Zstmance, obdobi k exportu a spustit Wgto

Dochizkovy systém 3000 & Export do mezd v systému Avensio.
Firma: Agrostar

A8 LhReaAn @

Piiprava dat
Data je pro vyvhodnoceni nejdfive tieba pfipravit, coZ provedete zde.

3 Zaméstmanci @ Zaméstnanec Vybér obdobi
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Pokud vaSi zagstnanci pracuji na stny a chcete rozvrh sfn prenasSet z dochazky do avensia, tak je nejprve
potreba v dochazce nastaviselnik zkratek sin. Pro nastavertiselniki tedy v menu Ostatni / Exporty do
mezd / Avensickliknete na tl&itko ,Nastaventiselniku polozek exportu®

Export do mezd v systému Avensio.
Piiprava dat
Data je pro vyhodnoceni nejdiive tieba piipravit, coz provedete zde.
Zaméstnanec Vybér obdobi
| VEachny prac. v | 0d:|30.00.2024 | De:02.10.2024
Noéni prace Od: [22:00 | Do:[06:00 | Minimélni délka:[0 | minut

Odpoledni préce Od: |14:00 | Do- [22:00 | Minimalni délka: [0 | minut
| Vybrané U_tldl._.‘ltl_l'.' Minuly tyden | Tento mésic Minuly mésic

Adresa lokalni smy¢ky dochdzkového serveru |127.0.0.1

Po odklepnuti vibérového tlatitka vyEkejte. Probiha vybér dat, ktery trva delii dobu (i pfes hodinu).

$ | Mastaveni iselniku poloZek exportu [

Nastaveniéiselniku pro prenos plami smén z dochazky do Avensia:

Nastaventiselniku zkratek si&m pro import planu sim se @la ve vrchnim ramu. Program vypiSe seznam
vSech kategorii z dochazky (pouzivanych pro planbségn) a vychozi pednastevni po instalaci je takové, Ze
prvni i kategorie se do planu $mv Avensiu penasi pod kodem smy R (jako ranni)Ctvrta kategorie
puvodns urcena pro odpoledni s¢gmnasi pod kddem smy O a pata kategorie prodm se penasi pod kédem
smény N. Pokud mate v programu vice kategori€j program zkratky s&m sam podle prvnich 3 pismen
nazvu kategorie.



Nastaveni ¢iselniku pro import plinu smeén.

Zde nastavite jaké zkratky pouZivite v programu Avensio pro oznadeni jednotlivych druhii smén a které kategorie v dochazce
témto sménam odpovidaji. Napfiklad pokud v dochazce mate pro ranni sménu nastavenou kategorii 4 a v Avensiu mad ranni
sména oznaceni R, pfidélite kategorii 4 dochazky pismeno R v Avensiu.

1 - Standardni R | |ulez| |smaz|
2 - Neomezeni R | Uloz | SmaZ |
3 - Ranni R | | Uloz | | SmaZ |
4 - Odpoledni 8] | UloZ | Smas |
5 - Noéni N | |uloz| |smaz|

Aby Slo rozpis srén prenést z dochazky do Avensia, musi kody odpovidstanani v Avensiu. Kédy tedy
upravite podle toho, jak mate &ny ozn&ené v Avensiu v Hlavni nabidce v me@iselniky - Rozvrzeni
pracovni doby — Siémy.

=1 Hlavni natzidka =
o=l E
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V ciselniku smin dochazky tedy u jednotlivych kategorii nastapidzkuKod snény Avensigodleoznaeni
tohoto typu srany v ¢iselniku Avensia. Bez sladi t€chto dvowiselniki (dochazky a avensia) vzajetnmezi
sebou se nebude dat rozpisysm dochazky do Avensiagnaset a import bude zobrazovat chyby.

Kod sneny v Avensiu niize byt dlouhy maximath3 znaky. Lze pouZzit kategorie dochazkiisdy 1 az
maximalré 99.

V dochézce jsou potiselnikem planu sem jeSt 2 konfigur&ni polozky. Ok by mely byt zatrzeny.

Ostatni nastaveni smén:
Vyjimku dochazky nahradit povodni kategorii. | UloZ |
Kéd smény uvadét jen pokud neni nulovy fond dne. | Uloz |




PoloZka,Vyjimku dochézky nahraditivodni kategorii“zajisti, Ze kdyZ bude mit za&stnanec v &ktery den
nastavenu vyjimku dochazky pro jiné parametry uanapracovni doby arestadi, program si dohleda
spravny typ srény pridélené na tento den v rozpisu &ma tuto posle do importu. Pokud by polozka zatzen
nebyla, museli byste pro vSechny vyjimky dochazkgat spolény kod nény Avensia, na coz by &iselniku
dochazky pibyl prvnifadek:

K:lteglfne ¥ £t m.enFUpravit Smai
dochazce Avensio
Vyjimka dochazky v @_Ulni
1 - Standardni R oz | | smas !

Takové nastaveni se ale nedogaoie.

Druha polozkgKaod smeny uvadt jen pokud neni nulovy fond dnegjisti, Ze na volné dny kdy nema
pracovnik v dochazce nastaveny Zzadny fondi{ndkendy nebo dny s nastavenowswu pro volno

s nulovymi fondy pracovni doby) se kdd &g nebude fenaset festoze je fdélena kategorie s definovanym
kédem pro Avensio. Qi doporiujeme ponechat tuto polozku nezatrZzenou. Bezdam&ddu sminy se pak
pienesou ifeba statni svatky na které pracovéékpa svatek a neni tedy v praci (v kategorii nasta®raci

ve svatek pdtat jakona volbuPresias).

Nastavenidiselniku slozek mezd pro penos mzdovych dat z dochazky do Avensia:

DalSim dilezitym ¢iselnikem jetiselnik pro pevod sloZzek mezd z dochéazky do Avensigmifo poloZzkami se
mezi olgma systemy fenasi naflklad odpracovana dob&rpani absencifiplatkové polozky jako jsou
presasy, n@ni prace, prace o vikendu a ve svatky, stravnéebhizh cest, naroky na stravenkkipfatky
smen, hodiny pracovni pohotovosti a podébmentociselnik je tedy fed prvnim penosem datidezité
spravré nastavit. V menuOstatni / Exporty do mezd / Avensio / Nastaviesginiku poloZzek exportyé tento
¢iselnik ve druhé dolrdasti podciselnikem planu sém.

~ Nastaveni ¢iselniku druhi slozek mezd v exportu pro Avensio.
Zde mizZete upravit ¢iselné kody poloZek exportu pro slozky mezd, které se pouZivaji pfi pfenosu dat
do mezd v systému Avensio.
Dochazka 3000 Avensio . -
Koéd| Popis viznamu kédu | Typ hodnoty | Kéd [Typ hodnotyUpram Smar
104 |Prace o vikendu Hodiny v 441 ||Sumami | Uloz Smaz
105 Prace ve svatky Hodiny v || 987 Sumarni UloZ Smaz
106 Nocni prace Hodiny v | 404 Sutnarni Uloz Smaz
1092 |Abs. 1-Dovolena Hod.+Dny v | 611 Sutnarni UloZ Smaz
117 |Abs 5-Prekazka Hod.+Dny v || 648 Sutmarni UloZ Smai
119 |Abs 6-Navitéva lékate | Hod.+Dny v || 672 Sumarni UloZ SmaZ
125 |Abs 9-Omluvena absence| Hod.+Dny v || 675 Sumarni UloZ smaZ
154 Piaciae Dn D3 Hodine s LART Simarni LilnF Sma¥

Ciselnik je gjakym zpisobem po instalacitpddefinovan (vizastDodatkyna konci tohoto navodu), ale tato
nastaveni bude mozna pelta znénit. Existujici kody niZzete mazat ttdtkem Smazi upravovat editaci
polozkyAvensio — Koa uloZzenim tléitkemUIloz. Nové kddy se vkladaji formuiém dole pod tabulkou:

Vlozeni nového kodu:

Slozka dochazky: | 107 - Podet pracovnich dni v || Pfidej kdd
Tvp hodnoty: Hodiny v

Kod Avensio:




Kompletni¢iselnik slozek mezd dochézky a typy hodnot najdet€D ve sloZcéPrirucky v souboru
export_mzdy.pdiVyznam kdéd Avensia je pak na posledni stégohoto navodu.

SloZzky dochazky sisly 200 az 399 (absence) budou do exportu ulojgoydenni udaje ke konkrétnimu datu.
Jedna se ndjklad o¢erpani dovolené, dny nemocenské atd. atd. Nas&tawtSech 20 tyjp absenci
podporovanych dochazkou a to i z¥l@go celodenni absence (sloZzky dochazky 201 az2pd) kratkodoba
pieruSeni pracovni doby viiehu dne (sloZzky dochazky 301 az 320).

Ostatni sloZzky budou uvedeny sumiéknl. dni vyhodnocovanéhodsice a hodnoty budou&eny za cely
meésic. Napiklad celkova odpracovana doba na pracovisti veggocovaném gsici (slozka 101), celkova
nocni prace (slozka 106) atd.

To zda bude poloZzkargnaSena sumafmebo dennimi zaznamy program ukazuje ve sk&upAvensio — Typ
hodnoty

Je mozné vice slozek dochazkemaset do mezd pod jednim sgalgm kdédem avensia tak, z&znym kddim
dochéazky nastavite stejné kod avensia.

PolozkaDochazka - Typ hodnoty¢uje jaké Udaje serpnasi. Zda hodingastka, dny, nebo kombinace
uvedenych 3 hodnot. N#glad u sluzebni cestyiiete genaSet jak hodiny takastky (ndhrady stravného
sluzebnich cest).

Absence se dajiipnaset jako sumatza cely ndsic jednou polozkou (slozky dochazky 109 az 14Bprjako
denni polozky (sloZzky dochazky 201 az 320) se statiogni zaznamy za kazdy deéerpani.

Podciselnikem je jestkonfigurani poloZzka pro moznost@naset u hodinovych Udaij zaporné hodnoty:

Ostatni nastaveni slozek:
U hodin uvadét 1 zaporne hodnoty | Uloz

Ve vychozim nastaveni je deaktivované a zapnutirbgZnilo genaset najiklad zaporné f@tasove hodiny
(takzvané nedmasy) kdy mé pracovnik uznanou kratSi dobu nez udés&ni fond. Ve vychozim stavu je
polozZzka vypnutéa a zaporné hodnoty jsou nahrazetpunu

Opa‘ny postup nastavenim konverze sloZzek na kody eZnsil:

Pokud byste ckti konverzi kodi nastavovat az v Avensiu, existuje 2dgelnik nazvanyexterni mzdove kogy
ktery pak musi odpovidat s nastavenim kodu averaslanému v dochazce. V avensidiselnik nachazi v
menuHlavni nabidka -Ciselniky — Ostatndiselniky — Externi mzdové kody

—
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V tomto¢iselniki si nastavite, jaké mzdové kédy mat&selniku pro Avensio v dochazkovém systému a jaké
kédy jim odpovidaji v Avensiu.

TakZe pak je mozné v dochazce pouzit stejny kdgpensio jaky pouziva tato slozky mzdy dochazky a
konverzi na kody avensia provést az v Avensiu Upuigiselniku avensia. Pak kédyiselniku v avensiu
nastavite fes tl&itko pro zalozeni nového zaznamll (), kterym zaloZite novou poloZKkiselniku. Do polika
Kod doplnitecislo kédy odpovidajici mzdoveé slozky z dochazkoveygiému, v policNazeva Dlouhy
doplnite nazev mzdového kédu podle vaSichgintdo polPlati odaPlati dovyplnite platnost mzdového
kédu a do poléMzdovy kod Avensidoplnite mzdovy kéd pouzivany v AVENSIU. Takto t@a®ny kod ulozite
pomoci tl&itka pro uloZeni (tkéitko diskety kdl ). Po nastaveni kdide nutné se z programu odhlasitiéh[@sit
do AVENSIA, jako pii kazdé operaci, kterou provadité€igelniku.

Nebo si kody avensia nastavite diegchozich stran v dochazce editéselniku druli slozek mezd pro export.
Kazdopads v tomtociselniku dochazky musite povolit vS8echny poZzadowoiky mezd, které chcete

z dochazky do Avensiar@naset a nastavit jim typ hodnot (hodiny/aagtka), & uz konverzi kdéd nastavujete
v dochazce nebo v avensiu.

Export dat smén a mezd z dochazky do ¥enosovych CSV soubai pro Avensio:

Pfi samotném fenosu dat mezi égma systémy tedy v menu dochézl@statni / Exporty do mezd / Avensio*
vyberete které za#stnance chcetergnaset a pokud se jedna o data z minulékgiae, spustite vy@ty
tlacitkemMinuly mesic. Nebo pokud fenasite jiné obdobi, zadate interval do datumoygtbzek a vypoet
spustite tlaitkemVybrané obdobi

Export do mezd v systému Avensio.
Priprava dat
Data je pro vvhodnoceni nejdiive tieba pfipravit, coz provedete zde_
Faméstnanec Vybér obdobi
| VEechny prac. v | 0d:30.09.2024 Do: 02.10.2024
Noéni prace Od: 22:00 Do | 06:00 Minimalni délka: |0 minut
Odpoledni prace Od: [14:00 | Do: |22:00 Minimalni délka: 0 minut
| Vybrané obdobi | Minuly t}'tden. Tento mésfc" | Minuly mésic |
Adresa lokilni smyé¢ky dochazkového serveru 127.0.0.1 |

Po odklepnuti vibérového tlatitka vytkejte. Probiha vibér dat, ktery trva delii dobu (1 ples hodinu).

| Nastaveni &iselniku poloZek exportu |

)

Vypocet mizZe v zavislosti na rychlosti dochazkového serverattaz gkolik minut. Je teba vy¢kat na jeho
dokorteni. Pfibézné se zobrazuje hlaSeni o provedenych operacich@ealse Upkhdole zobrazi tkitko
Dale, pomoci kterého sagsunete na odkazy k vystupnim CSV sotbos daty dochazky a sm.

BT 6 L0 0t 00 0 0 i ]y 0 et T 0 81 0 L
Probihi generovani exportu. Cekejte ..
Probihi konverze exportu. Cekejte ...
Priprava dokoniena., nasleduje vwhodnoceni dat ...

Zobrazit v @ Tomto okng ! Noweém okné (fisk)

= —— \
Fobrareni sestavy bude chwnillon trwrat.




V horni¢asti obrazovky tedy vidite dva odkazgE" pro uloZeni dvoucsvsoubot.

( Export do mezd v systému Avensio. '

Vyhodnoceno obdobi 01.09.2024 az 30.09 2024 pro 1 zamé&stnanct

Vyexportovany CSV soubor planu smén oteviete =) ZDE, nebo jej uloZjte na své PC pies prave tladitko my#i.
Data smen

Zobrazeni v Excelu formou %] XLS sdifloru nebo v prohlizeéi jako tabulka.

Vyexportovany CSV soubor mzdovych polozek oteviete =1 ZDE, nebo jej uloZite na své PC pies pravé tladitko mysi.

Mzdova data
Zobrazeni v Excelu formou %] XLS soub ebo v prohliZze¢i jako tabulka

Pokud u vas za#stnanci pracuji na sfny a chcete plan sin prenaset z dochazky do Avensia, tak nejprve
kliknete pravym tlaitkem na prvni odkaZDE a ulozite soubasvensiol_smeny.csagiklad na plochu
windows. Pokud mate webovy prohkézeastaveny jinym zjsobem, je mozné, Ze soubor rovnou ulozi sam
napiklad do sloZky,Stazené soubory¢i jiné podobné. Blezité je si zapamatovat, kam se soubor s daty
dochéazky ulozil, protoZe jej budete pogghotiebovat importovat do Avensia.

Jakmile ulozite prvni soubor s daty@mje teba stejny postup je&Sjednou zopakovat, tentokrat pro druhy
odkazZDE, pies ktery podobnym postuperfep pravé tléitko mysSi ulozite soubaavensio_mzdy.cse
mzdovymi daty.

Vyhodnoceno obdobi 01.09.2024 az 30.09 2024 pro 1 zaméstnanct
Vyexportovany CSV soubor planu smén oteviete @] ZDE, nebo jej uloZite na své PC pies pravé tladitlo mysi.

Zobrazeni v Excelu formou %] XLS souboru nebo v prohlizeé: jako tabulka.

Vyexportovany CSV soubor mzdovych polozek oteviete ml| ZI=———— iz ye tlagitko mysi.
|

Otevfit odkaz v novémn panelu

Zobrazeni v Excelu formou #] X1.S smgr Oteviit odkaz v novém okné

Otevfit odkaz v novém anonymnim ckné

| Pridat do zadlozek... I
| Vysvétleni formatu pienosovych CSV soubort naleznete na CD dochdzky *..I- Ulofit adkaz jaka... ¢
Ulo#it odkaz do Pocketu

fNLxX|essd| 0] =Kla ,
Ozt .Ju.ue!{ Pracavni paméry | Mrdewy Nstek | Sralsy | Dalii idaje | Dakumenty | Pienled dané | Roéni zidtovini dané “

Zkopirovat odkaz

Viyhledat ,ZDE" pomoci Google

Tento rém 3

— - . : Prochazet viastnosti pristupnosti
Pracowni pomér | Urazek - zafazeni | Mzdové patodky | Watrady | Memocenske | Plenied | Praxe | mizdowy tist |

[ Pracavni pomér . — | Prozkourmnat prvek

Timto postupem jste tedy uloZili soubor z doch&akydalSim kroku je budete importovat do Avensia.

Import dat smén z dochazky do Avensia

Pokud u vas za#stnanci nepracuji na simy nebo nechcete plan 8mz dochazky do Avensiagnaset
(protoze smany planujete v Avensiu a ne v dochazcejzete tento krok ijigskait. V opatném gipack

v avensiu v menu prograntllavni nabidka — Davkové zadavayivorite davkoveé zadavani s ndzvem davky
Plan snen a typem davkylan snen.

Podrobny postup pro vytveni davkového zadavani pro planésna ng&teni dat smin z dochazky je nasleduijici:



1. Jdete do mendlavni nabidka — Davkové zadavani — Vyitvdavkoveé zadani

2. Oteve se okndPriivodce davkovym zadanidoplnite ndzev davky, vyberete typ da¥sn snen a
stisknete tlaitko Nacist Udaje ze souboru

3. Zvolite csv soubor z dochazky ktery budete inp@t -avensio_smeny.csv
4. Dojde k né&teni souboru, kde si nastavite, Ze se jedigktovy soubor s odbbvaci a nastavite si druh

odElovate ; (stednik). PoloZzkypocet radki, které se maji na Zatku souboru pesk@it nastavite na nulu
V tadku Soubor vidite cestu, kde je uloZzen souborykieportujete.

= Privodca novym davkowym zadanim == -
Nacteni souboru Hazev davky. PIan smén -
Mactznitextového souboru a nastaveni jeho formatu Typ daviy; Flan smen
Soubor: | C:/datalavensio_smeny.csv == Pofetziznamd: 5
+' Taxtowy coubar ¢ oddélovadi I Oddélovsd | | - I

Textovy soubor s peynou sfkou sloupcd
Pofet Fadki, které se maji na zacatku souboru preskadt: |0 I

)
-
&
v

Pocet Ffadkd, ne kterfch je zahlavi sloupok: |0

Os.¢islo
153,8,8128,427.8,.R,R,,.8,0,8,0,8,,.R,R.0,
3 62,1,6128,427,R,R,R, ,,R,0,R,0,R, ,,R,0,R,
3 73,8,80L28,427,0,,0,,,,R,0,,R, NN, ,,0,N,,
474,6,8128,427, R,0,N,,,0,.0,,,.D,.N,..D,
5 78,8,0120,427,,0,,0,0,,,0,,0,5,R,0,D,,,0

5. Pes tl&itko diskety niizete ulozit nastaveni davkového zadani pro opakopanziti, stisknete wétko
Dalsi.

6. Nastavite format uday souboru n&lan sneny (oznaeni snany) a stisknete tk&tko Vytvosit davku

7.V pripack, Ze @i importu souboru jsou zji&hy chyby, vytiskite si chybovy protokol pomoci tidka
Vytisknout chybovy protokol, zkontrolujte chybrédky (nap. neplatné osobrtislo, neplatné€islo planu,
nebo nap neplatné obdobi pro import planu&m opravte je v nastavetiselniku smin v dochazce, znovu
soubor vyexportujte a ttte a stiskate tlatitko Vytvait davku

=
Propojeni scouboru s davkou Mézev dévky  Flan smén I
Propojeni sloupcd ve vstupnim souboru ¢ pfisluingmi poli v davee Typ davky: PlEn smén |

Poéet zSznamd: 79

Format udajd v soubor: | Plan smén [ornafeni sménw fu
Yarcwani s
= 1 Pfi importu souborna byly zjigtény chybny. E -
Os.cisle = Zkontrolujte. prosim, cznacené chybné fadlky a upravts Eplatng osobni Cisla

pfipadne propojeni davky na soubor nebo nastaven’ :: ::I:g S;I;ole?;;_irr:puglrtb:ll—imniﬂsggn%'
formatu seuboru a potom akei opokujie Budste-li si
2 53,8,8128,327,R,R,R,,,3.0, pfat chybné fadky ignorovat 3 nesmportovat, wwherte
3 62,.1.8120_ 427 R.R.R,..R.0, piElutnoeu volbu » menu pod tladitkern "Wy twoiit
davkou™.

1 euidc,uv,m}y,duuur‘,dl,dl,i

4 72,68,81208,427,D, ,D, ,,,R,D,

5 74,8,0126,327, R, D,N,,,DI,,
5 78.8.8128.427..0,.0.0...0.

7 82,0,0120,327,8,RaR,.28,5,8,5,5,, 38,5,5, -

& 57,@,9128,2,06,,0,,,0,,,0,N1,,D,,0,,D,0,

a 80,@,8128,2,RE,RE,RE,,, 33,33,33,33,33,,,
19 96,@,8128, 2 ,R6,RE6,R6, , , R6,R6,R6,R6,R6,,, | L O TS T |
11 29,.e.,8128,2.0,.0,05,06, ,0,D, ., .0, D, N0, ,.D o | DalEi fadak = chybhou |

Q Zpét s Vytisknout chybow protokal | | b Wytvofit dawku |'|




Pokud usoudite, Ze chybrédky neniiteba opravit, stisktte tlatitko Ignorovat chybnéadky a vytvaét davku

V tabulce uvidite hodnoty, které se budou zapis&yatinotlivym osobam. Ve spodasti okna mate na vgb
Z chto moznosti, co chcete v dalSim krokélatd

5 : : : o s :
Q Zpet x Vymazat davku {'7 Odlozit do rozpracovanych b\/ Zapsat udaje k osobam

e -

Poté uz jen stiskite tlatitko Zapsat Udaje k osobam

Pokud importujete gsicni plan snin, bude platit, Ze u za¥stnance @stane posledni naimportovangsieni
plan (nelze mit dva plany nagsic). Mesicni plany lze také naimportovat na cely rok timju najednou, vse v
jednom souboru. Importovat se da také po jednathivyesicich (souborech). V fb¢hu roku Ize timto
zpisobem také dohravat aktudlni planyarmpro jednotlivé zagstnance.

Naimportovany plan s#ém Ize zkontrolovat na karzantstnance na zalozdé&racovni porary - Mzdove
polozky /PTMa volbaMesicni rozpis rezini nebo klavesova kombinace Ctrl + F7/.

| =3 ROZVRH SMEN - leden 2020 ES

]

. 871 - ERIKA Sofa / 6462231234 /08 / | * O D " @ %

1 [O/1]Pracovni pomér: 01.06.2010 - <neomezeny> | 02 ‘-‘

Editace plénu 0 - (vazek od 01.01,2011 do =neomezeny>, 37.5 hodin za tyden, maximalni pofet hodin 166,07, pracovni doba - 246 - Rezim 245,

|1 [z I3 Ja 5 | [z [5 Jo. J1o Joa. J12 J13. [14 Jis Jie Ji7 [1e 19 o0 1. [z2 |23 |24, [25. |26 27 |26 29, [30. |31, |Heding |Sméng]

| L ] — 1 j— 0,00 0
R |o R lm o R [n o oo |n |n D D D Elr B e [ | s 20

Import mzdovych dat skute¢nosti z dochazky do Avensia @{platky, dovolené atd.):

Import mzdovych dat se v avensiu nachazt egmenu programtilavni nabidka — Davkove zadavéuaie
vytvorite davkove zadavani s nazvem dagkyteénosti z dochazky typem davkyzdové polozky z dochazky

Podrobny postup pro vytveni davkového zadavani pro mzdova dataema dat z dochazky je nasleduijici:
1. Jdete do mendlavni nabidka — Davkové zadavani — Vyitvdavkove zadani

2. Oteve se oknd’rizvodce davkovym zadanirdoplnite ndzev davky, vyberete typ daitgdové polozky z
dochéazkya stisknete tkitko Nacist udaje ze souboru

=1 Hlavni nabidla x
=T ras
e 4 Pridvodee nowvym davkowym zadanim — ] s
+ Kmenowe obrazoviy | i F i L h
s | Nové davkové zadani
r" SEIIY, Mastaveni zAkladnizh paramestrd nového davkového radani

- Ddvkowe zadivani

Plan smen I

s [Skutednost
U Y Mazew déviys [Skutedn ost]
Provedené d.ulq« | Typ davky: | Mrdove poloiky z dochazicy S

+ Platowe postupy a praxe

+ dpracowvani

/ Zadat ddaje ruiné ) Malist ddaje e soubory



3. Zvolite csv soubor z dochazky ktery budete ingp@t -avensio_mzdy.csv

4. Dojde k na&teni souboru, kde si nastavite, Ze se jediextovy soubor s odbbvaci a nastavite si druh
odElovace ; (stednik). PoloZzkypocet 7adki, které se maji na Zatku souboru pesk@it nastavite na nulu
V radkuSouborvidite cestu, kde je uloZen soubor, ktery impetiey Stisknete ttatko Dalsi.

=4 Privodce novym davkowm zadanim - podle nastaveni “skutecnost (priplathyy, dovolens..)" o [ ks

Macteni soubaoru Nazev davky: Skutecnost (pfiplatky. dovalzné....) Q -
Maftenr textového souboru a nastaveni jeho formatu Typ daviy: Mzdové poloZky z dochizky

| Soubar: || chdata\avensio_mzdy.csv Patet zaznami: 1815

I : e

| s Textowy soubor 5 addélovad Oddélovad -

Textovy soubor s pewnou Sifkou sloupod

Paoéat Fadkl, kierd ca maji na zaéatku soubaru prackodit: |0

Ak 4F

| Podet Fadkd, na kterjch je zdhlavi slouped: |0

5loupec_ 1 L

1.,6,2.1.2626,7,.5.08,

1,6,5.1.28260,7,5.608,

1,0,6.1.2020,7,8.60,

1,0,7.1.2026,7,8.060,

1,8,8.1.2626,7,8.60,

1,8,9.1.2620,7,8.00,

1,8,10.1.2626,7,8.08,

1,8,13.1.2828,7,5.08,
1
1

[

B o~ @™ W\ A W R

9 1,8,14.
16 1,8,15_:
11 1,8,16.1.26826,7,

L 2E2E,

7,5.08,
2628, 7

&
&_eE
g

>
x

.6,

ﬂ zpdt D Dali

5. Nastavite propojeni souboru s davkou, to znamakw sloupec obsahuje jakou hodnotu.

=4 Frivodce novym dévkowym zadanim - podle nastaveni "Skutecnost [pitplatky, dovelzng..)" = O H
Propojeni souboru s davkou Nizav ddvky: E
Propojeni sloupod ve vstupnim soubory 5 piisiuingmi poli v davee Typ davky: Mzdove polotky z dochdzky

|Pole w davee Sloupecv saubaru Konstantni hodnota | & Polet zdznamd: 1815
“Osobni fisla Sloupec_ 1 |
Fraccumpumér i ~
Mzdowy kdd Sloupec 4 *
Externi mrdowy kod -
Hadiny Sloupec_3 S El
i Sloupec_1 5loupec_2 Sloupec 3 Sloupec_4 Sloupec S ~
13 B 2.1.2828 7 a.e8
21 ] S.1.2828 T d.ea
F11 B 6.1.2828 7 a.e8
41 B 7.1.2828 7 a.e8
a1 o G.1l.2828 T d.ea
61 B 9.1.2828 7 a.e8
711 i 18.1.2828 7 d.ea
a1 ] 13.1.2828 7 a .88
1 | ] 14.1.2828 7 a.ea
18 1 B 15.1.2828 7 .88
1111 e 16.1.2828 7 a.8a W

q Zpit ’ Viytvoiit dérku




Na rozdil od importu planu se zde musi provésta@ani jednotlivych sloupcpodle struktury importovaného
souboru, protoZze mohou byizné varianty soubér

Nastaveni zadate nasleduijici:

Pole v davce Sloupec v souboru

Osobnicislo Sloupec_1

Pracovni por&r Sloupec 2

Datum Sloupec 3

Mzdovy kéd Sloupec 4

Hodiny Sloupec 5

Dny Sloupec_6

Céstka Sloupec_8 (sloupec 7 se nepouzivd)

Toto nastaveni uloZita'gs tl&itko se femi te&&kami a zvolenim moznostilozZit nastaveni propojeni do
souboru.To je vhodné z tohoiodu, Ze kdyZ pouZzivate takovou definici davkoveéhdani opakovan mate v
ni jiz i nastaveno, jaké pole v davce odpovidanak&loupci. Celé nastaveni davkového zadani ulpbiteoci
tlacitka se temi tetkami.

[Uluienl'nastavem'daivkwéhu zadani X |
|

| Mastaveni davkového zadani

i | Nazew |Skutecnost (priplatky, dovolené...|

oK Storno

Poté stiskate tlatitko Vytvoiit davku

6. V pripact, Ze i importu souboru jsou zji&hy chyby, vytiskite si chybovy protokol pomoci tidka
Vytisknout chybovy protokatkontrolujte chybnéadky (nap. neplatné osobwrislo, nemocenské z dochazky
apod.), opravte je a stiskte tlatitko Vytvoit davku Pokud usoudite, Ze chybrédky neniiteba opravit,
stiskrite tlatitko Ignorovat chybnéadky a vytvat davku

7. Poté uz jen stiskte tlatitko Zapsat Udaje k osobam.

Qy Zapsat Udaje k osobam

Oveéreni A

0 Opravdu si prejete zapsat zadané udaje z davky k
osobam?

Ano Ne




Upozornéni: Zde je rozdil oproti importu planu $m— kdyZ se naimportuje davka skirtesti znovu, tak
negrepisuje stavajici davku, ale kumuluje jednotlivédmze kody!! Proto je vifpact naimportovani chybneé
davky teba davku stornovat a naimportovat znovu!!

Pokud je vSe v padku, potvrdite a zobrazi se informace o zapisu

Zprava X

o Udaje z davky byly uspésne zapsany k osobam.

oK

Pri ptistim nahravani dat v dalSimesici uz nemusite nastavovat formaty, ale protaeedsfinici v kroku 5

ulozili, tak ist jen vyberete existujici davkové zadavani:

= Hlavni nabidka v }

*=|JDAV |

Oblast programu '

+ Kmenové obrazovky |
+ Tiskové sestavy
-1 Davkové zadavani
| |
Vytvorit divkové zadani
- Rozpracované davky
Provedene davky
+ Platové postupy a praxe
+ Ipracovani

Pro spravné nahrani mzdovych dat z dochazky do glaga samazjmeé nutné mit spravhnastavené
¢iselniky slozek mezd pragnos mzdovych dat z dochazky do Avensia.

Pokud budete ptgbovat poradit s nastavenim Avensia pro import éokbvych dat, kontaktujte pracovniky
konzult&ni linky spol€&nosti Alfa Software, s.r.0.



Dodatky:

Vyznam mzdovych kéil Avensia dodany od vyrobce mezd je v této tabulce:

Mzdovy kod Popis

7 Zakladni plat

611 Dovolena

404 Priplatek nocni

441 Priplatek soboty a nedéle

988 Priplatek svatek

987 Prace ve svatek

463 Prescas zaklad

461 Priplatek prescas pracovni den
462 Priplatek prescas sobota anedéle
672 Hodinovy lékar

648 Prekazka na strané organizace
633 Skoleni

675 Neplacené volno — zadost zaméstnance
769 Doplnéni do avazku

451 Délené smény

Kompletnic¢iselnik slozek mezd programu Dochazka 3000 a tyoinbt (hodjny, dny¢astky) najdete ve CD
ve slozcdPrirucky v souborwexport._mzdy.pdbd strany 9 v tabulce nazva@éselnik kod slozek mezd

Resetiselniki do vychoziho nastaveni:

Pokud by se vam stalo, Ze si omylem smazete nigpi§ete nastavediselniki poloZzek exportu, Ize je uvést
do vychoziho stavu po jaky byl po instalaci a tq tee v menu menuOstatni / Exporty do mezd / Avengdio
Nastaventiselniku poloZzek exportudole v poslednim ramu kliknete nacilko Reset uzivatelskych kiddo
piivodniho nastaveni po instalaci

| Reset uiivatelza-!_q'rch kédfl do Eﬁvnc-l-r;hn nastaveni E_g_iﬂ_s_tg_l_%_l "] Absence jako denni

!. Individualni nastaveni poloZek exportu dle zaméstnance !

S 4

Vychozi nastaveniipnasi jednotlivéerpané typy feruseni a absence sumarRokud zatrhnete volbu
~LAbsence jako dennitak se peruSeni a absence buddemaset samostatza kazdyerpany den, takze do
mezd se fenese i datum kazdékerpani. Nagiklad 3 dny dovolené budougneseny veréch samostatnych
zadznamech. Sumarni by vSechfiydhy dovolené sdruzilo do jednoho zaznamu.



Rozdilné ¢islovani zanéstnanai:

Pokud mate zasstnance v Avensiudislované jinak nez v dochazce, Ize v dochazéesryi tuto situaci tak,
abyste nemuseli osobgisla zandstnan@ pouzivana v Avensiu &nit podle dochazkyi naopak

Sta'i v dochazce v modulu personalisti@anestnanci / Personalistikg)res tl&itko "Uprav nebo pidej
polozky dafiselniku O - Osobni Udajelktivovat polozkwiselniku nazvanoltAvensio 0s:.".

)

Dochazkovy systém 3000 &
Firma: Agrostar

QNS LEERES ®

Personalistika - » Editace ¢iselniku 0 - Osobni iidaje

Nutny
souhlas

‘[ 1..Datum v | |Plamjr |GD-PR ‘I Uprav ||

Kod Popis Typ Platny Edit | Maz
B-L3 Zamesinanci @

] Editace adajh (5

‘ 1 ||Datum narozeni

iMl’stu narozeni | 3.Text v | Platag GDPR | Uprav |

|
|

3 | narodnost ||3.Tet v |[Platny 9 |GDPR & | Uprav |
|

% tz;ﬁ: 5;:2::3 B || Statni oblanstvi [3.7ext ~ | F"‘"‘f’ !GD'PR “M”

[l Prava editace (7 LSS =Sl c :

[ validace oprav (T 31 |I Konec zkug. doby |‘| 1..Datum v | |P1m§- O |GD-PR (| “ Uprav | || Smaz |

=l Piehled pfitomnosti (7 I : = : ' T '
=> 1 Personalistiica 57 ¢32 | Avensio os.E. |“_3..TE!)¢

E] Priva administrace 57 Mazat Ize jen vlastni polozky (s kodem veétsim jak 20)
=] Povolovani pfestast (5
3 Naiizen; GDPR @ V]oigni nové polqiky gislo 33: _ :
El Dovolens - naroky (5 Typ: | 1..Datum | Platng Popis: | | Vo |
% E-neschopenky (7 Nutny sonhlas zaméstnance = evidenci tohoto os. Gdaje (dle GDPR)
L] Sick Days &

@ Tivanan )

] Fﬂm&%IGDPR 0 [ vprav || sma]

Pripadre aktivovat i poloZkuAvensio porr pro pracovni pory.
Poté v personalistice vyplnit z&stnaném do této polozky osobgisla, které maji fidélena v Avensiu (a
pripadre ¢isla prac. pordra). Nemusi se jednat jencsla, ale Ize pouzit i pismena a dalSi znaky.

Personalistika - & Pokornid Hana (1) Odd.: 3 - Sekretariit 5

| 0 - Osobni nidaje | 1 - Vzd&lani |2 - Znalosti | 3 - Lékafské prohlidky | 4 - Skoleni a kurzy | 5 - Prac. pomiicky | 6 - Dokumenty

| - Diatum narozeni: | 01.01.2000

| - Typ prac. pomérm: |

' - Misto narozeni: |

| 5 - Datum zahdjeni PP: |01.01.2000

: - Narodnost: | - Datum ukonéeni PP: | 00.00.0000 |
)4+ - Statni ob&anstvi: | | - Struéné hodnoceni: | |
- Pohlavi: | | - Avensio os.¢.: | 217 |

- Staw: ! |
‘Rodné &islo: | |

2 - Cislo OP: | |
o - Telefon: | |
- E-mail: I |
- Pojistovna: | |

- Pocet vyziv. osob: | 0 |
5 - Adresa-Ulice: | |

- Adresa-Mésto: | [

Cislo Gétu: | |

- Prac. zafazeni: | |

i-UIcriit Zmény i | Tisk kompletni karty zaméstnance | |:Ukai souhlasy |

Dochazka pak do exportnich CSV souhdterymi se penasi data z dochazky do Avensia, bude misto
osobnihaisla (indexu) zagstnance v dochazce vyalvat hodnotu uvedenou v personalistice v polozce
"Avensio 0g.". a obdoba pripadre s prac. porgry. TakZe vSe bude fungovat i kdyZ mate v Avensiu
zamestnance dislované jinak nez v Dochazdeoznamka: kkteré znaky nejsou povolenyésinik, uvozovky,
apostrof, procenta atd). Obecné dopdeni je pozivat jedislice 0 az 9



Takto lzeteSit i situaci, kdy ma jeden z&sinanec vice pracovnich pém a v dochazce tohoto pracovnika
zadate vicekrat podiznym indexem pro kazdy typ p@nu zvlag. Pak v personalistice vSem zazrimm
(indexiim) tohoto pracovnika nastavite stepoloZku"Avensio 0g." ale izn¢ poloZku"Avensio porr™.
Dochazka vSech osobni¢lsel dochazky (inde® se v avensiu spoji pod jedno s@golé osobnéislo avensia s
riznym nastavenim pracovniho pé&nmn avensia pro data kazdého z pracovnichgodm

V osobningisle a pracovnim po¥ru pro avensio pouzivejte pouze mala a velka pismdeaz Z (bez

diakritiky) acislice 0 az 9. NepouZivejte jiné znaky, zejménatrezlnik,carku, uvozovky, apostrof, procenta a
podtrzitko.



